
UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

CLAVE SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION 
SECCION 1A EXPEDIENTES DE PERSONAL  

1A-01 Expedientes de personal docente 
adscrito a la DEEV 

Expediente personal, cargas horarias, 
permisos económicos, licencias, 
incapacidades médicas, oficios. 

1A-02 Expedientes de personal docente 
invitados a la DEEV 

Expediente personal, cargas horarias, 
oficios. 

1A-03 Expedientes de personal 
administrativo 

Expediente personal, cargas horarias, 
permisos económicos, licencias, 
incapacidades médicas, oficios. 

SECCION 2A OFICIOS  

2A-01 Oficios enviados 2022 Oficios enviados a las distintas 
dependencias y/o unidades 
académicas. 

2A-02 Oficios recibidos 2022 Oficios recibidos de las distintas 
dependencias y/o unidades 
académicas. 

2A-03 Cobros realizados en la Caja de la 
DEEV 2022 

Cobros por emisión de constancias 

SECCION 3A CONTROL DE ASISTENCIA  

3A-01 Bitácora de informe quincenal Bitácora de asistencia, control de 
permanencia, pases de salida, 
permisos económicos, licencias e 
incapacidades médicas del personal 
de la DEEV. 

SECCION 4A TUTORIAS  

4A-01 Oficios de asignación de tutorados Oficios de asignación de tutorados 

4A-02 Plan de trabajo de los tutores Plan de trabajo de los tutores 

4A-01 Informe de trabajo de los tutores Informe de trabajo de los tutores 
SECCION 5A PLATAFORMA  

5A-01 Oficios de solicitud de plataforma Oficios de solicitud de plataforma 

5A-02 Listado de cursos solicitados a la 
DEEV 

Listado de cursos solicitados a la 
DEEV 

5A-03 Listado de cursos ofertados por la 
DEEV 

Listado de cursos ofertados por la 
DEEV 

5A-04 Oficios para la aplicación de 
exámenes en plataforma 

Oficios para la aplicación de exámenes 
en plataforma 

 


